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1. Условия за участие в процедурата

· описание на поръчката за доставка на хигиенни и почистващи препарати 

· изисквания за изпълнение на поръчката

· изисквания към участниците

 -    указания за изготвяне и представяне на офертата 

2.ЕЕДОП. 

3. Техническа спецификация  Образец № 1
4.Техническо предложение   - Образец № 2 

5.Ценово предложение и ценова оферта – Образец № 3 

6.Договор за възлагане на обществена поръчка - проект 
І. Обект  на поръчката, срок и място на изпълнение
1. Обект на поръчката са  „периодични доставки  на хигиенни и почистващи препарати за потребностите    на

Държавна психиатрична болница „Св.Иван Рилски”” за нуждите на болницата - Възложител, съгласно приложената Техническа спецификация,  с подробно описание на видовете  хигиенни и почистващи препарати , технически и работни характеристики с оглед предназначението им. 
2.Място за изпълнение – склада на Държавна психиатрична болница „Св.Иван Рилски” гр. Нови Искър  ул. „Христо Ботев " № 140.

3.Срок за изпълнение на поръчката – договорът за доставка се сключва със срок 12 месеца от датата на възлагане на поръчката.

4. Прогнозна стойност на поръчката – 63 900 ( шестдесет и три хиляди и деветстотин) лв. с  ДДС или 53 250 (петдесет и три хиляди двеста и петдесет).
5.Срок на валидност на офертите – Офертите, които ще бъдат представени от участниците в процедурата трябва да бъдат със срок на валидност най–малко 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за на подаване на офертите. Участниците могат да предложат и по-дълъг срок на валидност.

6. Източник на финансиране –  бюджет на болницата.
ІІ. Описание предмета на поръчката
1. Поръчката е за доставка на хигиенни и почистващи препарати, по видове и количества съгласно приложената техническа спецификация, със собствен пореден номер и с подробно описание на технически и работни характеристики с оглед на предназначението им.

2. Офертата  се подава за всички номенклатури   по техническата спецификация. 

3. Количествата на отделните номенклатури са прогнозни и не пораждат задължение за възложителя да ги закупи в пълен обем.

4. Количествата по отделните номенклатури ще бъдат възлагани с писмена  заявка  в рамките на договореното прогнозно годишно количество и в срока на валидност на договора за доставка. 

ІІІ. Изисквания за изпълнение на поръчката:
1.Доставяните хигиенни и почистващи препарати трябва да съответстват на изискванията на техническата спецификация.

2. Доставяните хигиенни и почистващи препарати  трябва да отговарят на изискванията за качество съгласно българските и международните норми и стандарти и на нормативно установените изисквания на Закона за защита от вредното въздействие на химичните вещества и смеси и Наредбата за условията и реда за пускане на пазара на биоциди включително на въведените с тях разпоредби на относимите Европейски директиви.
3. Хигиенните  и почистващи препарати  се доставят в склада на болницата  с транспорт на доставчика.

4. Доставяните хигиенни и почистващи препарати  да са в оригинална опаковка, да  имат  съответното нормативно установено  етикиране  и маркировка за дата на производство, производител и срок на годност. Остатъчният срок на годност  не може да бъде по малък от 75 %  от обявения върху опаковката към датата на доставката. 

5. Видът на доставяните препарати , трябва да отговарят напълно на характеристиките, заложени в техническата спецификация.

6.Участниците се задължават да извършват ежемесечно доставките на препаратите  в тридневен срок от получаване на писмена заявка от страна на възложителя, а при спешна необходимост в рамките на същия работен ден.

7. Плащанията на доставените препарати  се извършват чрез банков превод по сметка на доставчика в срок до 30 дни след предаването на дезинфектантите-препаратите  с предавателно–приемателен протокол и представяне на фактура, подписани и одобрени от купувача . 
8. Плащанията се извършват след представяне на всички необходими за плащането документи.

ІV. Изисквания към участника 
1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения. 

2. До участие в процедурата се допускат само участници отговарящи на изискванията на Закона за обществени поръчки и настоящата документация. 

3. Участникът представя оферта в съответствие с приложени образци, като при изготвянето им следва да се съобрази с всички изисквания на възложителя. 
4. При участие на подизпълнители, изискванията се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие. 

5.Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, критериите за подбор се прилагат към обединението участник, а не към всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификати или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението. 

6. Не се допускат варианти на офертата.
 V.УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ 
ОБЩИ УСЛОВИЯ 
1. УЧАСТНИЦИ 
1.1. Участник в обществената поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да извършва доставки съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. 

1.2. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, към офертата се представя (прикача) копие от документ за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с обществената поръчка: 
1. правата и задълженията на участниците в обединението; 

2. разпределението на отговорността между членовете на обединението; 

3. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението. 

1.3. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в поръчката за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. 

При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението – участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението! 

2. ТРЕТИ ЛИЦА 
Кандидатите или участниците могат за конкретната поръчка да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите и професионалните способности. По отношение на критериите, свързани с професионална компетентност и опит за изпълнение на поръчката, кандидатите или участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица само ако тези лица ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет. Когато кандидатът или участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които кандидатът или участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. Възложителят изисква от кандидата или участника да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на някое от условията по ал. 4, поради промяна в обстоятелства преди сключване на договора за обществена поръчка. В условията на процедурата възложителят може да предвиди изискване за солидарна отговорност за изпълнението на поръчката от кандидата или участника и третото лице, чийто капацитет се използва за доказване на съответствие с критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние. Когато кандидат или участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица, той може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по чл.65, ал. 2 – 4 от ЗОП. 

Забележка: Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, посочва това в Част II, Раздел В от е ЕЕДОП. 
3. ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ 
Участниците могат да ползват подизпълнители при изпълнение на обществената поръчка при условията на чл. 66 от ЗОП. 

Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. 

Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата. Изпълнителите сключват договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. 

Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълнява и за него са налице основания за отстраняване от процедурата, поради промяна в обстоятелствата преди сключване на договора за обществена поръчка. 

Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.. Когато частта от поръчката, която се изпълнява от подизпълнител, може да бъде предадена като отделен обект на изпълнителя или на възложителя, възложителят заплаща възнаграждение за тази част на подизпълнителя. Разплащанията се осъществяват въз основа на искане, отправено от подизпълнителя до възложителя чрез изпълнителя, който е длъжен да го предостави на възложителя в 15-дневен срок от получаването му. Към искането изпълнителят предоставя становище, от което да е видно дали оспорва плащанията или част от тях като недължими. Възложителят има право да откаже плащане, когато искането за плащане е оспорено, до момента на отстраняване на причината за отказа. 

Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. 

Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия: 1. за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване в процедурата; 2. новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява. 

При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията заедно с копие на договора за подизпълнение или на допълнителното споразумение в тридневен срок от тяхното сключване.
Забележка: Съответната информация се посочва в Част II, Раздел Г от еЕЕДОП и в Част IV, Раздел В от еЕЕДОП. 
4. РАЗЯСНЕНИЯ ПО УСЛОВИЯТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 
Лицата могат да поискат от възложителя разяснения по условията на обществената поръчка в срок, съгласно чл. 189 от Закона за обществените поръчки (ЗОП), а именно: до 3 дни преди изтичане на срока за получаване на оферти. Исканията за разяснения се изпращат като съобщение, чрез платформата. 

Разясненията се публикуват в регистъра и в профила на купувача на възложителя, в срок съгласно чл. 189 от ЗОП, а именно: най-късно на следващия работен ден от получаването на искането за разяснение. 

Възложителят не предоставя разяснения, ако искането е постъпило след горепосочения срок. 

VI. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТА. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТА 
1. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА 

Забележка: Съответната информация се посочва в Част II, Раздел Г от еЕЕДОП и в Част IV, Раздел В от еЕЕДОП. 
4. РАЗЯСНЕНИЯ ПО УСЛОВИЯТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 
Лицата могат да поискат от възложителя разяснения по условията на обществената поръчка в срок, съгласно чл. 189 от Закона за обществените поръчки (ЗОП), а именно: до 3 дни преди изтичане на срока за получаване на оферти. Исканията за разяснения се изпращат като съобщение, чрез платформата. 

Разясненията се публикуват в регистъра и в профила на купувача на възложителя, в срок съгласно чл. 189 от ЗОП, а именно: най-късно на следващия работен ден от получаването на искането за разяснение. 

Възложителят не предоставя разяснения, ако искането е постъпило след горепосочения срок. 

VII. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТА. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТА 
1. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА 
1.1. Участниците следва да се запознаят с всички условия и указания по настоящата обществена поръчка. 

1.2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. 

1.3. Всеки участник в обществената поръчка има право да представи само една оферта. 

1.4. В настоящата обществена поръчка не се приемат варианти на офертата. 

1.5. До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в обществената поръчка може да промени, допълни или да оттегли офертата си. 

1.6. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 

1.7. Представените образци в обявата и условията, описани в тях, са задължителни за участниците. Офертите на участниците трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци. 

1.8. Свързани лица, съгласно §2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на ЗОП, във връзка с §1, т. 13 и 14 от Допълнителните разпоредби на Закона за публичното предлагане на ценни книжа, не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата обществена поръчка. 

1.9. В настоящата обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. 

1.10. Офертите се изготвят на български език. Всички документи, свързани с офертата, трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи, референции или сертификати на чужд език, същите трябва да са придружени от превод на български език. 

1.11. Попълването на офертите се извършва електронно, чрез платформата. 

2. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА 
2.1. Единен европейски документ за обществени поръчки в електронен вид (еЕЕДОП) за участника в съответствие с изискванията на ЗОП и условията на възложителя, цифровоподписан, а когато е приложимо – еЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице; за всеки подизпълнител и за всяко трето лице, на чиито капацитет се позовава участника за изпълнението на поръчката. 

2.2. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност (когато е приложимо). Като доказателства за надеждността на участника се представят (прикачват) документи посочени в чл. 45, ал. 2 от ППЗОП. 

2.3. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице: копие от документ за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с обществената поръчка: правата и задълженията на участниците в обединението; разпределението на отговорността между членовете на обединението; дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението. 

2.4 Техническо предложение, съдържащо: 

2.4.1.Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с Образец № 2- Техническата спецификация и изискванията на Възложителя – по Образец № 1- техническо предложение; 
2.5. Образец № 3- Ценово предложение – в платформата. 

3. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА еЕЕДОП: 
3.1. При подаване на оферта участникът декларира липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор, чрез представяне еЕЕДОП. В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация. 

3.2. Възложителят предоставя на заинтересованите лица образец на еЕЕДОП, в платформата. 

В образеца на еЕЕДОП за конкретната обществена поръчка, са маркирани полетата, които съответстват на поставените от възложителя изисквания, свързани с личното състояние на участниците и критериите за подбор. 

Участникът попълва своя/своите еЕЕДОП/и за участие в поръчката, подписва го/ги с електронен подпис от съответното/ите лице/а по чл. 40 от ППЗОП и го/ги прикача в платформата. 

3.3. Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен еЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 3.1. 

3.4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, eЕЕДОП се подава от всеки от участниците в обединението. При необходимост от деклариране на обстоятелства, относими към обединението, еЕЕДОП се подава и за обединението. 

3.5. Когато лицата по чл. 54, ал. 2 и 3 от ЗОП са повече от едно и за тях няма различие по отношение на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП, eЕЕДОП може да се подпише само от едно от тези лица, в случай че подписващият разполага с информация за достоверността на декларираните обстоятелства по отношение на останалите задължени лица. В този случай подписващият прилага декларация в свободен текст, в която посочва задължените лица, за които подписвайки еЕЕДОП декларира достоверността наобстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП по отношение на тях. Декларацията се прикачва в платформата към раздела за попълване на еЕЕДОП. 

3.6. Когато е налице необходимост от защита на личните данни при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние на лицата по чл. 54, ал. 2 и 3 от ЗОП, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен eЕЕДОП, подписан от съответното лице. 

3.7. В eЕЕДОП по т. 3.5 могат да се съдържат и обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3 - 6, както и тези, свързани с критериите за подбор, ако лицето, което го подписва може самостоятелно да представлява съответния стопански субект. 

3.8. При необходимост от деклариране на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3 - 6, както и тези, свързани с критериите за подбор, относими към обединение, което не е юридическо лице, представляващият обединението подава eЕЕДОП за тези обстоятелства. 

3.9. Когато документи, свързани с участие в обществени поръчки, се подават от лице, което представлява участника по пълномощие, в eЕЕДОП се посочва информация относно обхвата на представителната власт на упълномощеното лице. 

3.10. В еЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя. 
3.11. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в еЕЕДОП. 

4. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТА 
4.1. Подаването на офертата се осъществя чрез платформата съобразно правилата за нейното ползване по ЗОП и при спазване на изискванията, поставени от възложителя. 

4.2. С подаването на оферти се счита, че участниците се съгласяват с всички условия на възложителя, в т.ч. с определения от него срок на валидност на офертите и с проекта на договор. 

4.3. При подаване на офертата, платформата изисква същата да бъде подписана с Квалифициран електронен подпис (КЕП). Подписването с КЕП се извършва от представляващия участника или от упълномощено за тези действия лице. С подписването с КЕП на офертата цялата информация в нея и прикачените документи се считат за подписани, освен в еЕЕДОП и/или в изрично посочените случаи. В случай, че упълномощено лице е подписало офертата, следва същото да бъде посочено в част ІІ „Информация за икономическия оператор“, раздел Б от еЕЕДОП. 

4.4. Платформата съхранява в криптиран вид подадените оферти до тяхното отваряне. Подадената оферта се криптира с уникален ключ, генериран в интернет браузър на потребителя. Генерираният ключ се изтегля и запазва на устройство на участника след добавяне на поръчката в неговия профил. 

Важно: Участникът е длъжен да съхранява генерирания ключ. С генерирания ключ участникът следва да декриптира подадената оферта. Декриптирането може да се извършва в периода от изтичането на срока за получаване на оферти до обявените дата и час за тяхното отваряне, за което участниците ще получат съобщение. 

Участниците, допуснати до етап отваряне на ценови предложения, декриптират с генерирания ключ своето ценово предложение в периода от изпращането на съобщениетоза отваряне на ценовите предложения до обявените дата и час за тяхното отваряне, за което ще получат съобщение. 

Участници, които не са декриптирали своята оферта или ценово предложение до посочените крайни срокове се отстраняват от участие на основание чл. 107, т. 5 от ЗОП. 

4.5. Обменът на документи и съобщения между възложителя и участниците в поръчката се осъществява чрез платформата. Документите и съобщенията се считат за връчени с постъпването им на потребителския профил на получателя, което се удостоверява от платформата чрез електронен времеви печат. Когато лицето за контакт е различно от възложителя или от представляващия участника и изпълнителя, за уведомен се счита и възложителят, съответно участникът и изпълнителят. 

5. РАБОТА НА КОМИСИЯ ЗА РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ. 
Комисията разглежда и оценява офертите по реда и условията на ЗОП и ППЗОП. 

Комисията за разглеждане и оценка на офертите ще бъде назначена от възложителя в съответствие с разпоредбите на чл. 97, ал. 1 и 2 от ППЗОП. 

Комисията ще отвори постъпилите оферти по реда на чл. 54, ал. 2 от ППЗОП и ще ги разгледа и оцени на основание чл. 104, ал. 1 от ЗОП, в съответствие с предварително обявените условия и критерии за възлагане, като в работата ще спази реда, предвиден в чл. 97, ал. 5 от ППЗОП. 

6. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР 
6.1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 112 от ЗОП. 

6.2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 109 от ЗОП. 
6.3. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ, или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която 
VIII. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1.1. Участниците следва да се запознаят с всички условия и указания по настоящата обществена поръчка. 

1.2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. 

1.3. Всеки участник в обществената поръчка има право да представи само една оферта. 

1.4. В настоящата обществена поръчка не се приемат варианти на офертата. 

1.5. До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в обществената поръчка може да промени, допълни или да оттегли офертата си. 

1.6. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 

1.7. Представените образци в обявата и условията, описани в тях, са задължителни за участниците. Офертите на участниците трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци. 

1.8. Свързани лица, съгласно §2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на ЗОП, във връзка с §1, т. 13 и 14 от Допълнителните разпоредби на Закона за публичното предлагане на ценни книжа, не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата обществена поръчка. 
1.9. В настоящата обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. 

1.10. Офертите се изготвят на български език. Всички документи, свързани с офертата, трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи, референции или сертификати на чужд език, същите трябва да са придружени от превод на български език. 
1.11. Попълването на офертите се извършва електронно, чрез платформата. 

IX. Цена критерий – най-ниска цена.
След оценяване на всяка от офертите, комисията извършва класиране съобразно критерий –най –ниска цена. Участникът предложил  най-ниска цена  се класира на първо място.

При еднаква оферирана цена комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, за което се уведомяват писмено заинтересуваните участници.

